Паспорт практического задания
«Задание по организации работы коллектива»


	№ п/п
	Код, наименование специальности 
09.02.07 Информационные системы и программирование (квалификация – специалист по информационным системам)

	1. 
	Код, наименование общих и профессиональных компетенций в соответствии с ФГОС СПО:
ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, применительно к различным контекстам
ОК 04. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами.
ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста.
ОК 09. Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности
ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках.
ОК 11. Использовать знания по финансовой грамотности, планировать предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере.

	2. 
	Код, наименование дисциплины/дисциплин, междисциплинарного курса/курсов в соответствии с ФГОС СПО:
ОП.03 Информационные технологии
ОП.05 Правовое обеспечение профессиональной деятельности
ОП.07 Экономика отрасли
ОП.09 Стандартизация, сертификация и техническое документоведение
ОП.12 Менеджмент в профессиональной деятельности

	3. 
	ЗАДАНИЕ № 1

	Максимальный балл – 20 баллов

	
	Задача №1. Необходимо определить программное обеспечение из представленного списка для организации работы предприятия и обосновать свой выбор. 

	
	КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ:

	
	1. Осуществлен правильный выбор программного обеспечения (ПО), включая:
- операционная система
- офисное ПО
- растровая графика
- векторная графика
- антивирусное ПО
2. Составлена таблица с обоснованием выбора ПО.
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	Задача №2. Сформировать документ, определяющий порядок выполнения работ и календарные сроки выполнения работ (график выполнения работ) по установке и настройке программного обеспечения. Распределить обязанности между сотрудниками предприятия по приобретению, настройке и внедрению программного обеспечения.

	
	КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ:

	
	Сформированы календарные сроки
Сформирован график в виде диаграммы Ганта
Сформирован документ в формате .pdf 
Распределены обязанности между сотрудниками предприятия
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	Задача №3. Подготовить при помощи программного продукта Microsoft Office Word служебную записку на имя руководителя.

	
	КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ:

	
	Выдержаны следующие обязательные разделы и реквизиты документа и требования к оформлению текста:
- Адресат
 - Дата составления служебной записки
 - Регистрационный номер служебной записки
 - Наименование «служебная записка»
 - Текст служебной записки
 - Наименование структурного подразделения автора документа
 - Подпись и расшифровка подписи составителя
 - Приложение 1. Обоснование выбора ПО
 - Приложение 2. Календарный график работ
 - Приложение 3. Распределение обязанностей между сотрудниками
- Форматирование документа
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	Материально-техническое обеспечение выполнения задания 
(на одного участника)

	
	Моноблок HP ProOne 440 G4 Intel Core i5, 16Гб, HDD-1Тб
	1

	
	Пакет офисных программ MSOffice, ProjectLibre 1.7
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